
大量印刷サービス
   封入封緘

      配送・配達

     帳票電子配置
   PDF配信・FAX送信
 メール配信・SMS配信

帳票コンサルティング
デザイン改善
ユニバーサルデザイン
帳票棚卸し

帳票文書保存保管
電子保存
紙帳票原本管理
紙帳票電子化サービス

TOPPANエッジの
デジタルソリューション

あらゆる課題に を。
設備面でのセキュリティ
● 耐震・災害対策（BCP）  ● 監視カメラ、入退室チェック、防犯設備

アプリケーションのセキュリティ
● Webセキュリティガイドラインに準拠したテスト実施
● 定期外部セキュリティ診断

運用面でのセキュリティ
● アクセスログ管理  ● アカウントロック

万全のセキュリティを実現するトッパングループ・データセンター

TOPPANエッジのデジタルハイブリッド帳票ソリューション

監視警備室 監視カメラフラッパーゲート 生体認証システム

TOPPANエッジでは、会社業務の大規模データプリント、全体最適化に向けた文書・帳票運用管理の電子化に
応える一括アウトソーシングサービス「デジタルハイブリッド帳票ソリューション」を提供しています。
これまで培ってきたデータ・プリント・サービス（DPS）によるアウトソーシングサービスの実績を活かし、帳票に
関する「生成・廃棄」「配信」「電子化／原本保管」などの業務サイクルにおける課題に対し、コンサルティングサー
ビスやツール、電子化サービスなどのBPOソリューション群により解決します。

TOPPANエッジがご提供するソリューションの中には、お客さまの
大切なデータのお預かりを必要とするものもあります。
弊社各営業所・処理センターおよび工場では、各種公的認証を取得し、
セキュリティ面、品質・環境面でお客さまのニーズにお応えしています。

帳票管理の「企画」から「運用」まで、トータルアウトソーシングできる帳票管理システム

帳票生成

入力

設計廃棄

電子保存

帳票配信

※本製品の仕様および外観は予告なく変更することがございます。あらかじめご了承ください。
※記載された製品名などは、各社の登録商標あるいは商標です。

TOPPANエッジ
ソリューションサイト
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お客さまのさまざまな“声”に応えます。
TOPPANエッジのデジタルソリューション。

へ

「DX推進」や「ペーパーレス」といった言葉を耳にする機会が増え、関連するアプリケーションや
サービスも次々とリリースされています。
そんな中「デジタルソリューションのメリットや必要性は実感しているものの、多岐にわたる実際の
業務の中でどんなソリューションをどの部署で活用するのが最適なのかについてなかなか理解が
進まない」といったお客さまからの声も聞こえています。
ビジネスフォームのリーディングカンパニーとして業界をけん引してきたTOPPANエッジでは、
「入力」「出力」「保存」といった帳票ライフサイクルのあらゆるフェーズでお役に立つデジタルソリュー
ションをご用意して、お客さまのオフィスから聞こえるさまざまな“声”にお応えしてまいります。

「紙文書を探すのに時間と手間がかかる」

「紙文書の紛失のリスクがある」

「紙文書の保管スペースにコストが
かかっている」　

7P 8P

電子保存

電子入力

9P

「導入するソリューションを有効に活用
するためにも、業務プロセスの改善と
人材育成が必要だ」

働き方改革 テレワーク

「明細の封入封緘に時間とコストがかかる」

「テレワークの労働時間の把握ができて
いない」

「テレワーク下で社内研修を実施したい」

へ

「契約締結までのリードタイムが
発生している」

「印紙税を
削減したい」　 10P

へ11P

管理・法務

経理・会計

人事・総務

ふうかん

へ

マイナンバー収集

「マイナンバーを効率よくセキュリティ
の高い環境下で収集したい」

「社内書類の押印を
なくしたい」 へ4P

4P

入
力
系
 電
子
化
ソ
リ
ュ
ー
シ
ョ
ン

出
力
系
 電
子
化
ソ
リ
ュ
ー
シ
ョ
ン

保
存
系
 電
子
化
ソ
リ
ュ
ー
シ
ョ
ン

デ
ジ
タ
ル
パ
ッ
ケ
ー
ジ
商
品

BPM
関
連
ソ
リ
ュ
ー
シ
ョ
ン

人材育成業務プロセス改善

営業・企画

9P

動画制作

「非対面の営業活動を効果的に行いたい」

「商品説明のスキルに社員間でばらつきがある」

「営業活動に動画コンテンツ
を活用したいが、動画制作に
時間とコストがかかる」　 へ13P

「紙の申込書をWebフォームに変えたい」

「口座開設時の本人確認を厳格に実施したい」

「各種アンケートサイトを簡単に開設したい」

へ4P3P

省コスト電子出力 電子保存

へ

「請求書発行に印刷、郵送のコストが発生している」

「社内、顧客からの問い合わせにスムーズに対応したい」

「取引先の要望に応じて紙発送、電子配信を切り分けたい」

「基幹システムと連携して、シームレスに請求書発行を
行いたい」　

6P5P 7P

脱ハンコ

脱ハンコ



シリーズ

保険証券

枠内に納まるようご撮影ください

運転免許証 表 印影

■■■■■■■
■■■■■■■■■■■
■■■■■■■■■■■

料金後納
郵便

■■銀行
CARD

TOPPANエッジ
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（ファストエントリー）

Ver.2.0

Ver.2.0

マイナンバー収集電子入力 脱ハンコ テレワーク
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ユーザーがWebフォームに入力した氏名、
住所データなどから帳票イメージのPDFで
出力できます。オフラインでの利用や高齢者
ユーザーなどからの紙ニーズに対応できます。

PDF出力機能付きWebフォーム

Webフォームソリューション

貴社

ユーザー
Webフォーム構築1 Webフォームに入力2

入力データダウンロード4 入力データ確認3

従来紙中心で行われていた帳票周辺の事務処理プロセスを、短納期に、リーズナブルにデジタル化できます。
構築したWebフォームはパソコン、タブレット、スマートフォンなどで利用できて、事務を効率化して運用コストを
削減するとともに、顧客接点を強化できます。

幅広い業種の業務を電子化できる、短納期、リーズナブルに提供可能な
ソリューション・サービスです。

保険会社さま
システム

①申し込みの問い合わせ

③基本情報がプレ表示③基本情報がプレ表示

⑤承認もしくは差し戻し
④Webフォームに入力、本人確認書類の
　画像イメージを添付し送信

病気、けがなど、もしものときに、
保険証券を持参し病院へ

②氏名、住所等の基本情報を入力し　
　WebフォームのURLを送信

日本国内 渡航先

Webフォームに入力されたデータを利用して、
関係者間でデジタルワークフローを実現でき、
承認や差し戻しが可能になります。

ワークフロー機能付きWebフォーム

申込者 保険会社さま

コールセンター

契約管理部門

基幹システム

承認差し戻し

ログイン後のWebフォームにて、あらかじめ
登録されている氏名や住所などのユーザー
情報をプリセットできます。
ユーザーの入力負荷の軽減と離脱率の低減を
実現します。

ユーザーの入力負荷を軽減できるWebフォーム

顧客情報

IDにひもづけられた氏名情報をプリセット

ログイン画面

ユースケース ： 氏名変更システム

ユースケース ： 保険会社申し込みシステム

ユースケース ： 海外旅行保険申し込みシステム

Webフォーム

ID

Webフォーム
設計担当

顧客

運用部門
代理店

スマートフォンのカメラを使用して従業員のマイナンバーを取得することで、郵送代や時間を削減します。
ASPサービスのため、導入や運用がスムーズです。

スマートフォンアプリでマイナンバー
カードを撮影・送信するため郵送が不要。

マイナンバー収集サービス （ファストナンバー）

スマートフォンアプリで簡単にマイナンバーを収集!

免許証など本人確認書類の送付業務を電子化するソリューションです。郵送では数日を要した
本人確認書類の送付作業がその場で完結します。印影提出もスマートフォンの撮影で行えます。

スマートフォン撮影で印影提出まで可能な本人確認書類送付アプリ

スマートフォンアプリで
利用者の負荷軽減

撮影画像にOCR処理をかけてテキスト
データでマイナンバーを収集できます。

OCRを活用した
業務の効率化

撮影後は端末に画像データを残さな
いため高セキュリティを実現します。

万全なセキュリティ

稟議書や社内の各種申請など、今まで紙で押印・承認していた作業を電子化することで、
業務の流れが明確化し決済までのスピードがアップします。

外出、出張先やテレワーク環境から
でも滞りなく承認作業ができます。

承認者の外出、出張、
テレワークにも対応

Excelの取り込みやマウス操作で、簡単
に帳票の作成や経路の設定ができます。

帳票画面や経路を簡単に作成

申請に必要な帳票がすぐに分かり、
申請漏れを未然に防止できます。

ガイダンス機能で迷わずに申請

アプリからすべてを送付することも、
事務局宛てに郵送することも可能です。

免許証のサイズから 印影サイズを特定。
印影提出の郵送コストを削減できます。 

帳票印刷やカード発行、BPO、書類
送付などをワンストップでご提供します。

（ファストワークフロー）

りんぎ

本人確認書類の送付ソリューション （ファストショット）

スマートフォンと
郵送の併用も可能

免許証と同時に印影も撮影
印影の郵送が不要

TOPPANエッジならではの
ワンストップソリューション

紙とハンコはもういらない。リモートワークでも稟議・届け出を速やかに。

クラウド型ワークフローサービス

入力系 電子化ソリューション Fast

FastEntry
ソリューションサイト

FastNumber
ソリューションサイト

FastShot
ソリューションサイト

FastWorkflow
ソリューションサイト
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API

迅速 安全 安心

帳票生成

入力

設計廃棄

電子保存

帳票配信

「帳票配信を一括アウトソーシング」
請求書・各種帳票の電子発行サービス

帳票の出力・発送にかかっていた膨大なコスト・時間・業務負荷を大幅に削減します。ビジネスフォームの
リーディングカンパニーとして業界をけん引してきた「帳票」のエキスパート、TOPPANエッジがお届けする
「WebBureau」が、帳票業務の運用課題を解決します。

電子出力 電子保存 テレワーク

5 6

帳票到着までのリードタイム、郵送コスト、紛失リスク、作業
負担を軽減できるので、人手や時間といったリソースを生産
性を高める業務に集中させることが可能になります。

時間・コスト・リスクの軽減

お客さまが帳票の通信を実行するとリアルタイムに帳票データ
が作成され、お取引先さまへメールが発送されます。お取引先
さまが未読の場合、リマインドメールを送付する機能もあります。

瞬時に帳票データを作成・通知帳票ライフサイクルをトータルサポート紙の印刷物と電子帳票を同体裁で両立できる

Over 100,000

オプション機能

明細CSVダウンロード

TOPPANエッジが培ってきた、帳票業務運用のノウハウを活かし、
電子化のご案内からコールセンターの開設まで、帳票ライフサイ
クル※をトータルにサポートします。

紙と電子の両方に対応し、1度に10万件以上の処理に対応。印刷
用データが、そのままWeb配信でも利用できるので、いつでも
紙にも電子にも切り替えが可能です。

取引先は自社の会計シス
テムへデータを取り込み、
消し込み作業など業務の
効率化が図れます。

任意ファイル添付

電子帳票の配信先への
ExcelやPDFなど任意の
ファイルを添付して送信
できます。

FAX配信

FAXの一斉配信に対応。
管理画面で送信状況の
確認や再送信が可能です。

BCP対策

災害などの緊急事態に直
面した際、損害を最小限
に食い止め、事業を継続・
早期復旧させます。

「WebBureau Standard」は金融、製造、流通、サービスなどさまざまな業界で導入いただいています。紙帳票の郵送と
電子帳票のどちらにも対応し、紙と電子のデジタルハイブリッド帳票ソリューションを実現できるのが大きな特徴です。

「WebBureau Ondemand」は、お客さま企業のシステムとWebBureauをWEB-APIでシームレスに連携させるリアル
タイム帳票配信サービスモデルです。請求書や各種帳票の即時配信が可能になります。

紙と電子の
ハイブリッド

リアルタイムな
帳票配信

お客さま TOPPANエッジ

TOPPANエッジ

リードタイム
郵送コスト
紛失リスク
作業負担

WebBureau Ondemand

大量バッチ印刷「データ・プリント・サービス」
DPS

帳票電子配信サービス

「データ化、保存サービス」
BPO、DocValue

財務会計

人事総務

生産管理

購買調達

製造

在庫管理

物流配送

販売管理

業務

ERP・業務パッケージ
(Cloud、オンプレミス)

オープン系・業務システム
(Cloud、オンプレミス)

HOST ／メインフレーム

業務システム デ
ジ
タ
ル
ハ
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ブ
リ
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ド
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票
ソ
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ー
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ン

お客さまシステム

1

PDF出力2

電子配信3

メール/SMS配信4

FAX配信5

電子保存クラウド7

電子化BPO6

FAX

データ・ファイル

データ

印刷工場

電子閲覧

手元印刷

省コスト

WebBureauの優れた機能をセルフサービスで実現します。
数量の少ない帳票配信にご活用いただけます。

お客さまで運用を
行うASPモデル

お取引先さまへ届けられるデータは、
暗号化されて送信されます。

暗号化でセキュリティ対策も万全

請求書PDFやお取引先さまの既読・
未読をいつでも確認できます。

過去2年分の明細の選択・閲覧やPDF
のダウンロードが可能です。

ブラウザーで既読・未読を確認 2年間分のデータにアクセス可能

バッチ処理で1度に10万件単位の、紙と電子
配信の大量処理が可能なハイブリッドモデル

API連携で、電子帳票をいつでも1件から
送りたいときに送れるリアルタイム配信モデル

※帳票ライフサイクルについては裏表紙もあわせてご覧ください。

シリーズ
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WebBureau
ソリューションサイト

WebBureau Ondemand
ソリューションサイト
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新
新

旧
旧 追加

管理画面

閲覧画面

DocLAN
DocLAN-S

新 旧

新 旧
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電子出力 電子保存 テレワーク省コスト

Word文書の差分抽出に特化した改訂ツール

「入力・編集」「管理・公開」「閲覧・検索」のすべてを担う規程管理システム

規程集・事務取扱要領・業務マニュアル文書などの書式の体系を
統一化し、一元管理することで、管理業務を効率化します。

紙文書やデータを調査・分析し、最適
なレイアウトを設計します。編集者に
依存しない文書作成が可能になります。

文書の体裁を統一（オプション）

自動差分表示機能により、目視と
手作業による新旧文書の差分の作
成が不要になります。

新旧文書差分表を自動生成

Word文書をHTML、PDFに自動変換し
て公開します。社内イントラネットを通
じてブラウザーで閲覧・検索が可能です。

Word文書をHTML化して
全文検索

規程の一元管理とWeb公開までをトータルにサポート! 

規程集、マニュアル類の公開・管理

Word文書新旧比較ツール

変更・追加・削除された部分を自動検知し、変更箇所が一目瞭然で確認できます。
契約書のチェック作業の効率化と品質向上を実現します。

契約文書の新旧比較が一目瞭然!

比較したい新旧二つのWord文書を
読み込むだけ。パソコンにインストール
すればすぐに作業できます。

作成者と承認者双方が適合性を保ち
ながら変更内容を明確化できます。

デジタル校正で変更箇所を的確に
指摘するのでミスを防げます。

シンプル機能で簡単操作
手軽に導入

新 旧

新旧対照表を自動生成
承認作業を標準化

変更箇所の差分表示で
確認作業を大幅に軽減

事務負担を軽減し、ミスを減らします
検索機能やリンク機能で、容易に目的の
文書を探し出すことができます。

教育ツールとしても活用可能
電子化された文書を紙へ出力することで、
教育ツールとして配布することが可能です。

内部統制の強化につながります
規程集や事務取扱要領の周知徹底や、
改訂箇所の確認を確実に行えます。

働き方改革

文書に付与した属性情報で検索したり、
差分機能で文書の新旧比較ができます。

文書管理に特化した
シンプルな機能

データの登録はWordやPDFなどのファ
イルをドラッグ&ドロップするだけです。

申請・承認などのワークフロー設定で、確実な校正や閲覧を実現します。

オプション機能などを省いて汎用化することで高いコストパフォーマンスと短納期を実現しました。

簡単な操作で
多様なデータを管理可能

業務ごとに文書の共有範囲や、ユーザー
権限の設定を自由に作成できます。

20,000 IDまでユーザー追加が可能
全社単位で使用できます

重要書類から社内文書まで、多様なドキュメントを一元管理し、改訂管理に関わる事務負荷とコストを軽減します。
文書管理の一連の流れを一元管理するクラウドサービス

帳票版下データ管理

改訂対象の帳票がすぐ見つかります
全文検索や属性検索で、対象の帳票をすぐに探し出せます。

：お客さまの業務に合わせたカスタマイズ対応モデル
：文書管理に必要な機能をプリセットした汎用モデル

改訂漏れを撲滅できます
新旧差分校正機能によって校正業務を効率化します。

最新データを探す時間を短縮できます
データの一元管理により、最新版をすぐに探し出せます。

進捗管理と情報共有が容易になります
プロジェクト管理機能によって、メンバー間で進捗情報が共有できます。

堅牢なセキュリティ基盤を使用します

しんちょく

TOPPANエッジのデータセンターとプライベート接続方式で外部
クラウドと連携します。

承認者

管理者

営業 制作

登録

登録

全体公開

限定公開

差分

ファイル検索

ブック検索 部品検索

ドライブプロジェクト

ダッシュボード

ワークフロー※

閲覧

  閲覧/承認

 依頼/登録/閲覧

協力会社

保存系 電子化ソリューション
入
力
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子
化
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ー
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DocValue Contents
ソリューションサイト

DocLAN
ソリューションサイト

SabunTrail
ソリューションサイト

DocValue Standard
ソリューションサイト

DocValue ラインアップ
ワークフローを活用した管理が可能

1TB～3TBの大容量データの保存・管理が可能です。
大容量データにも対応

（オプション）

新規ファイル登録

※登録可能なファイルの詳細は上記ソリューションサイト
　でご確認ください。

※ワークフローは「DocValue Contents」のオプション機能です。

はんよう
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脱ハンコ
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既存の給与システムから出力した明細データをアップロードするだけで、毎月発生する給料日前の煩雑な業務を
軽減し、印刷・郵送のコストを圧縮します。

パソコン・スマートフォンからWeb
でもメールでも明細を確認できます。

いつでもどこでも
明細を受け取れる

アンケート形式で提出書類を作成できるの
で年末調整時期の事務負荷を削減します。

年末調整の電子化に対応

データアップロード時に即時配信と
日時指定、どちらにも対応できます。

日付を指定し、
データを取り込むだけ

テレワークや育児休業者、退職者などへの配布も簡単に!

給与明細電子配信サービス

企業の勤怠ルールに合わせたサービス設定で、今まで勤怠管理に費やしていた時間とコストを大幅に削減します。
業態、勤怠管理ルールに合わせてお選びいただけるさまざまな打刻バリエーションをご用意しました。

勤怠管理に加えデータ分析や人事情報管理も
可能。無償バージョンアップで法改正対応します。

すべての機能を
330円でご提供

設定から運用のお問い合わせまで幅
広くサポートセンターが対応いたします。

充実したサポート体制

生体認証、ICカード、スマートフォンなど、
複数の方法を組み合わせてご利用可能です。

豊富な打刻手段による
最適な運用

テレワークや時差出勤などの勤務スケジュールに柔軟に対応!

クラウド型勤怠管理システム

P
P
A
P
の
セ
キ
ュ
リ
テ
ィ
リ
ス
ク

働き方改革 テレワーク

PPAP
対策ツール

従来「紙+押印」で締結していた契約書に代わり「電子文書+電子署名」で締結する電子契約ソリューションです。
印紙代や送料の削減だけではなく、契約業務のスピードアップ、ガバナンス強化を実現します。

契約印タイプと実印タイプの2種類の署名
方法を採用。用途に応じて使い分けできます。

文書の性質や相手に
合わせた締結が可能

権限設定で契約文書の閲覧制御が可能。
社内承認フローも電子化できます。

ガバナンス強化に役立つ機能

Adobe認定証明書やタイムスタンプを
付与し押印同様の効力を確保します。

信頼性の高い電子署名を実現

脱ハンコ実現! 契約をより早く、安全に。

撮影も録音も不要。パワーポイントから誰でも簡単にナレーション付き動画を作成できます。
自社の商品・サービスの紹介や社内教育・マニュアルの動画など、幅広いシーンでご活用いただけます。

パワーポイントをアップロードするだ
けで音声付き動画を作成できます。

撮影不要、録音不要
簡単動画作成

視聴履歴を、パワーポイントのスライド
単位でリアルタイムに計測可能です。

詳細視聴ログで把握・改善

MPEG動画の約1/10の軽さ。スマートフォン
でも通信量を気にせず視聴できます。

HTML動画で
軽量・高速での閲覧

MPEG
（3分）
約64MB

HTML
（3分）
約4.6MB

いつものパワーポイント資料が「つたわる動画」に！

動画生成配信サービス

お客さまとの大切な情報のやりとりを、より安心・安全に。大容量データの送受信が可能です。
また、誤送信・不正利用などによる情報漏えいリスクの軽減にも役立ちます。

脱パスワード付きZIP送信! 
セキュアなファイルのやりとりを実現

PPAP対策としてのWebBureau Transfer PPAPとは…

動画制作

クラウド型電子契約サービス

ハイセキュリティファイル転送サービス

メール感覚の簡単操作なので導入も
スムーズ。受け取りにも利用できます。

シンプル操作で効率的な運用

承認機能や配信取消機能で誤送信リスク
も軽減。監査機能で情報漏えいを防ぎます。

確実な統制管理

SSL通信、暗号化、ウイルスチェック、ファイル
の自動削除など、安心の環境をご提供します。

Password付きZIPファイル、Password、Angoka
（暗号化）Protocol（プロトコル）の略。「パスワード
付きZIPファイルとそのパスワードを別送する」とい
う情報セキュリティ対策手法

脅威からファイルを守る
安心のセキュリティ

パスワード
開封パスワードを複雑にしても、専用ツールを使用、もしくは
連続的にパスワードを入力することで簡単に開封されてしま
うリスクがあります。

暗号化
パスワード付きZIPファイルは、ファイルが内部まで暗号化
されていないため、データを傍受される可能性があります。

ウイルス・マルウエア
メールサーバーでセキュリティスキャンができないため、ウイ
ルスやマルウエアが混入したファイルを受信する可能性があ
ります。 

※出典：富士キメラ総研「ソフトウェアビジネス新市場 2021年版」勤怠管理SaaS市場 利用ID数

※「PIP-Maker」は、株式会社4COLORSの登録商標です。
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ビジネス動画セルフサービス
PIP-Maker

ソリューションサイト

電子印鑑GMOサイン
ソリューションサイト

WebBureau Transfer
ソリューションサイト

KING OF TIME
ソリューションサイト

モバイル給与
ソリューションサイト
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DXを加速させるためのエンジンは、プロセス改善（BPM）と人材育成がカギ。

人材育成

プロセスの改善
（BPM）

プロセスの改善
（BPM）

ITツールの導入ITツールの導入

ＩＴツールを
活かすための
土台がないと
ＤＸは失敗に
終わります

人材育成

お客さまのデジタル化を支援するため、業務プロセス改善からデジタルツール導入支援
まで、TOPPANエッジは幅広いDXソリューションを展開していきます。

ビジネスモデルの再構築ではビジネスプロセスの全体最適化が必要であり、業務効率化のス
ピードをアップさせるためには、業務プロセス改革が必要です。

ＢＰＭで、業務のプロセス（手順、役割分担、ルール）を、可視化・設計することは正確で効率的
な業務を作り上げるとともに、現場主導で業務改善を迅速に行える組織能力をつける効果が
あります。

DXの推進には既存の業務プロセスの抜本的な見直しが必須となります。
BPM実践ワークショップ研修では、デジタル化の恩恵を最大限に得られるような改革構想や業務デザインができる人材を育成
します。これにより、組織内部の力による継続的な業務最適化を実現します。

導入支援～導入後サポートまで、四つのサービスにて
ワンストップサービスをご提供します。

神奈川県横須賀市様とのデジタルガバメント推進に関する包括連携協定における業務プロセス改革施策のひとつとして、
人材育成研修をご採用いただいております。

実業務を題材にBPM手法を学びな
がら自分たちの課題を認識すること
で主体性も向上します。

研修を通じて実業務の
課題を認識

専門部署に頼ることなく現場からも課
題解決にむけた活動意識の普及を目指
します。

テクノロジーの進歩に終わりはなく、常に刷新が求められる。

環境、法制度、テクノロジーの進歩に応じてプロセスの改善が求められる。

DX・プロセス改善を 実現するためのノウハウと実践が必要。

BPMの基本講座
担当業務の概要整理

受講生が内部講師となって普及

第1日

TO-BE構想レビュー
対立解消シナリオ作り

第5日

BPMNによる現状業務
プロセスの可視化

第2日

研修サービス4

サポートサービス3

導入支援サービス2

ライセンス販売 BPMSの
主要機能Classificator

判定（分類）
DataChecker

チェック

GuideSystem
案内

Converter
変換

【四つのサービス】

【取り扱いツール】

1

帳票定義サービス2

ライセンス販売1

TO-BE構想具体化
TO-BEプロセス作り

第6日

現状業務フローレビュー
TO-BE仮説の設定

第3日

TO-BE構想提案作成
移行シナリオ作り

第7日

デジタルプロセス（BPMS）のモックアップ作り

TO-BE構想検討
（対立概念図準備シート）

第4日

経営層への発表会
（業務改革構想案）

第8日

実業務のリアルな改革案を作成する
ことで「変えられない現実を変えら
れる」ことを体感します。

自ら改善するマインドが
醸成される

現場のDXを推進する人材の育成

※BPM（ビジネスプロセスマネジメント）は、業務プロセスのPDCAサイクルを回して業務の成果を上げるためのアプローチです。

実施日程例（モデリングと改革構想作り）BPM実践ワークショップ研修

RPAソリューション

手書き/活字帳票、非定型帳票など帳票の種類に応じた
製品をご提供します。

【手書き帳票】

【活字帳票】

AI-OCRソリューション

ビジネスルールマネジメントシステムを導入することで、
業務上の判断の自動化が可能となります。

ビジネスプロセスマネジメントシステムを導入することで、
適切な進捗管理、KPI管理による業務プロセスの可視化を
実現します。これにより、継続的な業務改善を支援します。

簡単なルール記述で業務担当者が直接編集可能です。
（Excelにて、日本語ベースの関数で定義可能）

【特長】

【四つの機能】

BRMSソリューション BPMSソリューション

業務プロセス改善

欠如

システム間
連携

プロセス
モデリング

進捗管理
KPI管理

案件一覧
業務処理

業務データ
管理

※「WinActor」は、NTTアドバンステクノロジ株式会社の登録商標です。

+ 
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明細データをアップロードするだ
けで、従業員はパソコン・スマート
フォンから明細を閲覧できます。

給与明細
電子配信 モバイル給与

「テレワークしている従業員へ
の給与明細の印刷・郵送が面
倒だしコストもかかる」

パワーポイントのファイルをアッ
プロードするだけで、音声付き動
画を作成できます。

動画生成
ビジネス動画
セルフサービス
PIP-Maker®

「説明を動画で行いたいのだ
が、撮影・録音は手間がかかる
し費用も高い」

テレワークや時差出勤などの勤務
スケジュールに柔軟に対応、打刻
バリエーションも豊富です。

勤怠管理 KING OF TIME
「従業員の勤怠形態はさまざま。
すべての形態に対応する勤怠
管理システムはないだろうか」

紙文書と同じ法的効果のある電
子署名で、契約コスト削減、業務
スピードアップ！

「契約締結時の印紙税や製本
の手間を削減し、契約をスピー
ディーに完結したい」

お客さまとの大切な情報のや
りとりをよりセキュアに。大容
量データの送受信や誤送信・
不正利用のリスク軽減を実現。

「大容量のファイルや機密データ
を、PPAPを使わずに安全に
送信したい」

サーバーにインストールすること
で集中管理を行い、複数のパソコ
ンで利用が可能です。

「ライセンスを有効活用する
ため、一元管理がしたい」

小規模～大規模開発まで対応す
る万能型RPAツールです。
日本語にも対応しています。

「RPAを導入したいがツール
への専門知識がないのでノー
コードではじめたい」

プログラミング型ではなく、自動
記録型RPA。日本製のため、日本
語サポート体制、マニュアルも充
実しています。

「ITに精通していない部門で
RPAを、スモールスタートしたい」

手軽にはじめられるよう、シンプ
ルさと簡単操作に注力して作られ
たRPAツールです。

「RPAツールは大企業の大規模
開発向けのものが多い。中小
企業にマッチしたものが欲しい」

ドキュメントのデータ化にかかる
時間を短縮し、データ入力にかけ
ていたコストの削減を実現します。

「ドキュメント入力作業から従
業員を解放し、データ化して
すぐに活用したい」

手書き文字を高精度に認識、読み
取り情報を分割シャッフルして送
信するので安心です。

「手書きで記入された書類の扱
いが多いので、手書き文字でも
認識率の高いOCRを使いたい」

文字識字だけでなく、高度な仕分
け機能、明細行・可変帳票などの
高度な項目の抽出を実現します。

「取り扱う帳票の種類が多岐にわ
たるため、あらゆる帳票を仕分け
られるパワフルなOCRが必須だ」

個人の持つ業務知識を整理して
ルールを作成・登録することで人の
判断が必要な業務を自動化します。

「専門知識を持ったベテランが
退社してしまい、適切な審査判
断が難しくなってしまった」

電子契約 電子印鑑
GMOサイン

ファイル転送 WebBureau
Transfer

BizRobo!

UiPath

WinActor

パトロールロボコン

AI-OCR

RPA

BPMS

BRMS

ABBYY

NaU Rulebook

SmartRead

Tegaki
+

Seisho

現場にあった仕事のやり方を自ら設
計・構築することで、業務プロセス
のデジタル化、自動化を実現します。

「システムを個別に導入してき
た結果、業務プロセスの分断
化が顕著になってきた」

intra-mart

業務進捗のモニタリングから改善点
を洗い出し、継続的な業務改善を支
援する業務プラットフォームです。

「業務にひもづく書類が現物管理
だったため、改善すべき点がビュ
アー上で可視化されていなかった」

xStra BPM Suite

スマートフォンやタブレットか
ら入力が可能なWebフォーム
で事務作業とコストを軽減で
きます。

Webフォームへの入力以外に運
転免許書などの証明書類の送付
が必要な場合に利用。

ジャンル

電子フォーム FastEntry

関連サービス解決

「申し込み用のWebフォーム
を構築したいが費用と時間が
かかるし、従来のフォームは使
い勝手もよくなかった」

スマートフォンのカメラでマイ
ナンバーを安全に取得し、郵
送代や時間を削減します。

マイナンバー
収集 FastNumber

「従業員のマイナンバーを収集
したいが手間がかかるしデータ
管理のセキュリティも心配」

リモートワーク環境や外出先、
出張先からでも滞りなく承認
作業ができます。

「稟議書や社内申請などが紙
ベースなので手続きが面倒だ
し、申請の流れも不明確だ」

スマートフォンのカメラで印影
と本人確認書類を同時に撮影
して送付できます。

「免許証など本人確認書類の
コピーを郵送してもらうのは
手間だし郵送コストもかかる」

バッチ処理で1度に10万件単位
の処理が可能。紙と電子のハイ
ブリッド配信を実現します。

「毎月、大量の帳票処理に追
われている。紙の郵送と電子
配信があるので作業が膨大」

シームレスなAPI連携で、電
子帳票をいつでも1件から送
りたいときに送れます。

「帳票をすぐに届けたいのだ
が郵送では到着までのリード
タイムが生じるし郵送コスト
もかかる」

セルフサービスで帳票配信を
行えます。データは暗号化さ
れて送信されるので安心です。

「WebBureauを導入したい
が、発行する帳票は少数なの
でメンテナンスなどの手間は
抑えたい」

お客さま一人ひとりに合わせ
て、最適なオリジナル動画を
作成できます。

「状況や興味も異なる多数の
お客さまに同じ動画を見せて
もレスポンスが悪い」

文書をクラウド上で効率的に
一元管理し、最適な人に最適
な情報を共有できます。

「担当者が不在で、版下データ
や社内文書の最新の改訂版が
どこにあるのか分からない」

「登録」「検索」「差分表示」に
機能を絞ることにより、低価
格を実現しました。

「必要な機能は限られている
ので、DocValueをコストを
抑えて活用したい」

書式の体系の統一化とシステ
ムでの一元管理により、改訂管
理・閲覧の負担を軽減します。

「規程集の改訂業務を効率よく
行いたいが、作業負荷が大きく、
どうしてもミスが散発する」

変更があった部分を自動検知
し、文字色を変更して表示す
るので、変更箇所が一目瞭然。

「文書の新旧比較を目視で行って
いては漏れが心配だし、変更
箇所の一覧を作るのも大変」

脱ハンコ FastWorkflow

本人確認
書類送付 FastShot

FastShot
モバイル給与とのシングル
サインオンで利便性アップ！

FastWorkflow

契約稟議もWeb上で！ 複雑
な社内回覧経路に対応可！

FastWorkflow

動画制作をアウトソーシング
したい場合はこちら。

WebBureau Movie

KING OF TIMEで打刻可能な
IC付きの社員証を発行。

ICカード導入ワンストップ
ソリューション

お客さま業務に最適なツール
選定とあわせて、開発支援・
シナリオ作成のサポート・習
熟度に合わせた実践的な研
修などをご提供可能です。

RPA導入支援・サポート・
研修サービス

文字認識率を改善する、AI－
OCRで読み取りやすい帳票
設計のご提案が可能です。不
備率軽減を実現いたします。

帳票デザイン改善・
設計サービス

ＤＸの推進を加速させるため、
ビジネスプロセスマネジメン
トの考え方を使いながら、実
際の業務を対象とし、その業
務プロセスを、自らが変えて
いく経験を通じた人材育成を
いたします。

BPM実践
ワークショップ研修

システム内に組み込まれてい
るビジネスロジック（判断基
準）を外出しし、業務上の判断
基準を現場で管理することが
可能となります。

BRMS

大量の長期保管資料など、あ
らゆる帳票の仕分け・スキャ
ニングを自動化いたします。

OCRスキャナー

印字データの送付に使用可能。個人
情報入りのデータもハイセキュリ
ティに送付できます。

データ・プリント・サービス

ビジネス動画セルフサービス。
動画を自社で低コストに作成した
い場合はこちら。

PIP-Maker

契約稟議をワークフローで回覧。
取引先との契約は電子契約サービ
スにて締結。

電子印鑑GMOサイン

デジタルでのマイナンバー収集は
FastNumber、紙での収集に対し
てはAI-OCRを利用してデジタル
化できます。

WebBureauとの連携で、紙と電
子によるワンストップサービスを提
供。 通知物を受け取る顧客に応じ
て、自動的に印刷・発送、電子配信、
FAX送信を行います。 

ABBYY

ドキュメントの段落やフォント、サイ
ズ、行間などを統一し、紙でもWeb
画面でも「見やすく」「読みやすい」
ドキュメントの制作をサポートします。

ドキュメント制作支援サービス

紙をデジタルデータへ変換するス
キャニングサービスから、検索イン
デックスのデータ作成などをサポー
トします。

BPO

デジタルでの本人確認書類送付
はFastShot、紙での送付に対し
てはAI-OCRを利用してデジタル
化できます。

ABBYY

オンプレミス型の文書公開管理シ
ステム。Wordを利用した文書の改
訂管理から公開、保存サービス。

DocLAN/DocLAN-S

類似帳票を整理集約し、文言の統
一、共通素材の抽出、過去帳票の仕
分け等、帳票のデジタル保存を目的
とした帳票改善をサポートします。

帳票コンサルティングサービス

データ・プリント・サービス

「分かりやすく」「見やすい」「記入
しやすい」帳票に改善します。
帳票のデザインから設計まで、帳票
運用全般をサポートします。

帳票デザイン改善・
設計サービス

帳票電子配信

WebBureau 
Standard

WebBureau
Ondemand

WebBureau
ASP

動画配信 WebBureau
Movie

帳票版下
データ管理

文書管理

規程集、
マニュアル類の
公開・管理

Word文書
新旧比較

DocLAN
DocLAN-S

SabunTrail

DocValue
Contents

DocValue
Standard

課題 サービス名 ジャンル 関連サービス解決課題 サービス名

3P

4P

4P

4P

5P

6P

6P

10P

9P

9P

9P

10P

11P

11P

11P

11P

11P

11P

11P

12P

12P

12P

7P

7P

8P

8P


